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Prot. N. 4401/D17c del 17.10.2011





A TUTTE LE COMPONENTI SCOLASTICHE
ALLE COLLABORATRICI DEL DS

ALLA DIRETTRICE DEI SGA

_______________________________

SEDE

Ascoli Piceno, il 15 ottobre 2011
C.I. N. 06 – ANNO SCOLASTICO 2011/2012
OGGETTO: Programma “Scuola Attiva” – Servizi alle Componenti Scolastiche – Attivazione – Prima informativa.


Facendo seguito a quanto potuto anticipare presso le SS.LL. in indirizzo per le vie brevi verbali, lo scrivente conferma che a decorrere dal 18 ottobre 2011 viene attivato presso questo Istituto il Programma “Scuola Attiva”, che consiste dei seguenti servizi di cui al seguente prospetto:

  SERVIZI:

	A CHI E’ RIVOLTO
	DESCRIZIONE
	COME INFORMARSI

	Docenti
	· Registro elettronico del Professore;

· “Valuta” scrutinio.
	Sulla rete intranet e sul sito web dell’Istituto:

· Linee guida dello scrivente;

· Manuali operativi;

Aggiornamento in servizio.

	Studenti
	· Gestione elettronica delle presenze, delle entrate in ritardo e delle uscite anticipare, mediante timbrature ai due punti di rilevamento InfoSchool posti nell’atrio dell’Istituto.
	In cartaceo:
· Brevi schede informative;

Sulla rete intranet e sul sito web dell’Istituto:

· Linee guida dello scrivente;

· Nuovo regolamento delle assenze, delle entrate in ritardo e delle uscite anticipate;

In presenza:

· Piena assistenza da parte dello scrivente, del Personale Amministrativo e dei Collaboratori Scolastici

NOTA. Il giorno 18/10/2011 inizierà la consegna agli Studenti dei badge nominativi per le timbrature, che verrà effettuata a cura della Segreteria Didattica e dei Collaboratori Scolastici su data e firma di ricevuta da parte di ogni Studente.

	Famiglie
	· Servizio SMS: Informazioni sulle assenze e entrate in ritardo mediante SMS inviati nelle prime ore della mattinata;
· Servizio di accesso via web a:

· Registro voti giornalieri;

· Pagellino dei voti del bimestre;

· Pagella dei voti del quadrimestre;

· Registro giornaliero e periodico (settimanale, quindicinale e mensile) delle assenze, delle entrate in ritardo e delle uscite anticipate;
· Servizio di informazione, comunicazione e documentazione Scuola-Famiglia via web:

· Giustificazione on-line delle assenze e delle entrate in ritardo;
· Richiesta on-line di entrate in ritardo o uscite anticipate;
· Scambio on-line tra Scuola e Famiglia di ogni altra informazione, comunicazione o documentazione legalmente ammessa.
	Sulla sul sito web dell’Istituto:

· Linee guida dello scrivente;

· Nuovo regolamento delle assenze, delle entrate in ritardo e delle uscite anticipate;

In presenza:

· Presso i due Uffici Relazioni con il Pubblico, posti al piano terra ed al primo piano dell’Istituto;

· Presso lo sportello della Segreteria Didattica;
· Su piena assistenza da parte dello scrivente, del Personale Amministrativo e dei Collaboratori Scolastici.
NOTA: Sono già disponibili presso la Segreteria Didattica di questo Istituto le buste chiuse nominative contenenti i parametri di accesso ai servizi descritti. UNO DEI GENITORI O CHI NE FA LE VECI E’ PREGATO DI RITIRARE ALLO SPORTELLO LA BUSTA NEL PERIODO 18-31 OTTOBRE 2011, SU DATA E FIRMA DI RICEVUTA. Fanno eccezioni i casi in cui i parametri vanno consegnati ad entrambi i Genitori o a coloro che ne fanno le veci. Per ovvie ragioni di segretezza, il ritiro delle buste non può essere delegato a terzi, se non a coloro che fanno le veci dei Genitori.
Le Famiglie potranno accedere on-line ai servizi descritti direttamente dalla home page del sito web dell’Istituto http://www.itsmazzocchi.ue > Scuola Attiva. La sezione è divisa in “Voti on-line”, “Assenze on-line”, “Rapporti Scuola-Famiglia”, “Linee guida”.

	PERSONALE ATA
	· Gestione elettronica dei voti e degli scrutini mediante il nuovo “Valuta” ed il programma “Classe Viva”;

· Gestione elettronica delle presenze, delle entrate in ritardo e delle uscite anticipare mediante il programma “Tutti in classe”.
	Sulla rete intranet e sul sito web dell’Istituto:

· Linee guida dello scrivente;

· Manuali operativi;

Aggiornamento in servizio.


TEMPISTICA:

	PERIODO
	DESCRIZIONE DELLE AZIONI

	Dal 18 al 22 ottobre 2011
	· Consegna a tutti gli Studenti dei badge per le timbrature.

	Dal 18 al 31 ottobre 2011
	· Consegna a tutte le Famiglie delle buste chiuse con i parametri di accesso ai servizi on-line.

	Dal 18 al 31 ottobre 2011
	· Fase di attivazione, sperimentazione, collaudo del sistema integrato dei servizi descritti. Fase di soluzione di eventuali criticità.

	Dal 01 novembre 2011
	· Entrata a regime del sistema integrato dei servizi descritti.


Accanto ai nuovi servizi “on-line” qui descritti rimarranno ovviamente attivi anche tutti i tradizionali servizi “on-site”, quali quelli degli Uffici Relazioni con il Pubblico, gli Sportelli della Segreteria Didattica e Amministrativa, il ricevimento del pubblico, i servizi via telefono, fax, e-mail, ecc., come descritti dalla Carta dei Servizi Scolastici disponibile all’Albo e sul sito web dell’Istituto.
Nel confidare in una puntuale e accurata collaborazione da parte delle SS.LL in indirizzo, lo scrivente volentieri rimane a disposizione.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Alfredo Mazzocchi

================================================================================================

(Cedolino per le Famiglie, da compilare, staccare e restituire alla Segreteria Didattica dell’Istituto entro e non oltre il giorno di Sabato, 22/10/2011)
___l___ sottoscritt___ ____________________________________ (madre / padre / altro) _____________________

dell___ student _____ ____________________________della Classe ___ Sezione ___ Indirizzo __________________

DICHIARA di aver ricevuto e letto la C.I. n. 06 del 15 ottobre 2011 recante per oggetto: Programma “Scuola Attiva” – Servizi alle Componenti Scolastiche – Attivazione – Prima informativa.
In fede, luogo: _________________; Data: ________________; Firma: ____________________________________
DS/am

Ufficio Dirigente Scolastico

Professione/Istituto/AS 2011-2012

…………/……………./…………………..

Allegati n. ____ /Pagine: ________

____________________________________________________________________________
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